附件3

金华市中小学艺术类培训机构设立流程

一、必备条件

1.有经所在地市场监管部门出具预留告知书的规范名称，存量培训机构在规定时间内申请时提供营业执照；

2.有与培训项目和规模相适应的固定场所及设施设备，并符合国家规定的消防、房屋安全等相关规定条件；

3.有必备的办学资金和稳定的经费来源；

4.有与其经营活动相适应的管理人员、专兼职培训教师；

5.有明确的办学宗旨和培养目标；

6.法律、法规和规章规定的其他条件。

二、申请材料

举办者应当向审批机关提交下列材料:

1.转登记申请表或设立申请表（附表）；

2.原有的营业执照（转登记提供）；

3.申报名称预留告知书（新设立提供）；

4.法定代表人或负责人的身份证明；

5.经营场所房产权属证书，如租赁场所的，还需提供租赁合同；

6.按要求需提供的消防安全检查合格证明材料；

7.专业人员与教学内容相对应的《教师资格证》或相应的职业（专业）能力证明，及聘用合同；

8.依法需要提交的其他文件。

三、审批结果

审批机关应当自受理设立艺术类培训机构的书面申请之日起15个工作日内作出决定。经审查，符合条件同意设立的，出具同意设立的批准文件；不同意设立的，应当说明理由。

